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①受付番号、決済番号（案）

　（例）受付番号　2026-001　　　　　年度―連番

　　　　決裁番号　2026-K-001　　　　年度―K－連番　　

　　　　関連して　備品の場合　　　備品番号　26-001　　　　　　受付番号の略

　固定資産の場合　固定資産番号　26-FA-001　　受付番号略にFA(Fixed Asset)を挟む

　消耗品の場合はなし。

②ラベル貼りつけは必要

例；

　　（一財）兵庫県バレーボール協会

　　　　　備品番号：26-001

取得日　：2026/○○/○○

管理者　：○○委員会

③台帳記載、減価償却は決裁書をもとに財務委員会にて処置。

④発注者

　会計規定（第６章調達）からすると発注先選定の責任は事務局及び各本部長だが、

　実際の発注・購入は申請者とする。

　実務的にはよほどの高額にならないと信用調査等は必須ではない。

⑤資産の廃棄申請

　資産が使用不可、修繕不可の場合は廃棄申請書を提出する。
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